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คู่มือการใช้งาน  
(User Guide) 

ตอนที่ 1 : เร่ิมต้นใช้งาน 
การเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ตกับเครือข่ายไร้สาย (Wireless Networks) 

  
 
คลิกท่ี ICON การเช่ือมต่อ wireless ด้านขวาของ 
ทาสก์บาร์  จะแสดงหน้าต่างการเช่ือมต่อเครือข่าย  
บริเวณช่อง Wireless  Network Connection   
จะแสดงรายการ SSID ท่ีมีสัญญาณ ให้เลือกสัญญาณ 
ท่ีต้องการ กดปุ่ม Connect  
 

 
 
 
 
       สถานะมีสัญญาณแต่ไม่มีการเช่ือมต่อ                            สถานะเช่ือมต่อสัญญาณ 
 
       
 
 

ความต้องการพื้นฐานของระบบ 
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การเข้าสู่เว็บไซต์ 

 
 เข้าสู่เว็บไซต์ผ่านเว็บบราวเซอร์ (Browser) เช่น 
 
 

 

เข้าสู่ระบบ ดังนี้  www.qlifeplus.com 

 

ป้อน URL 

 

 

 

 

 

 

  

 
ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

  

    การเข้าสู่ระบบเพื่อบริหารจัดการข้อมูลผู้ใช้งานจะต้องมีช่ือ
ผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับ Login 
เข้าสู่ระบบ 
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ความรู้พื้นฐานส่วนประกอบของระบบ 
  

Shortcut Menu                                             ข้อมูลผู้ใช้งาน  

 

 
 
 

เมนูการใช้งาน   
 
 
 
 
 

 

       Footer 

 

            เมนูการจัดการ 
แสดงเมนู ผู้ใช้      
และช่ือเมนู                                    

 

 

 

 

เมนูระบบ                                     ใช้ส าหรับ      

เครื่องมือเสริมเมื่อผู้ใช้งานต้องการกลับสู่หน้าหลัก 

 ระบบฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล 

 รายงานข้อมูลสารสนเทศผู้บริหาร 

  ระบบสิทธิ์ผู้ใช้งาน  
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เมนูระบบ                                     ใช้ส าหรับ      

  ดาวน์โหลดแบบฟอร์มการบันทึก แบบประเมิน แผนการ 
                                                   ฟื้นฟ ู  
    

เมนูการจัดการผู้ใช้                          ใช้ส าหรับ   

   แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งาน 
แสดง ดาวน์โหลด พิมพ์ คู่มือการใช้งานระบบ 

เครื่องมือเสริมเมื่อผู้ใช้งานต้องการออกจากระบบ  

     

ตอนที่ 2 : ระบบฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล Individual Rehabilitation Program   System  

 

Dashboard แสดงข้อมูลทะเบียนประวัติ  

     ประเภทการแสดงข้อมูล                                เมนูการใช้งานระบบ  

                                    
                        แสดงข้อมูลสรุปใน 
                                                                                                    รูปแบบกราฟและตาราง     
  
 
 
                                                                                              เมนูการใช้งานรายบุคคล 
 
                                                                                                                 แสดงข้อมูลทะเบียน 
                                                                                                                ประวัติรายบุคคลพอสังเขป 
 

ประเภทการแสดงข้อมูล                          ใช้ส าหรับ   

แสดงข้อมูลรูปแบบกราฟ 

 แสดงข้อมูลรายบุคคล  

 แสดงข้อมูลแบบรวม    
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เมนูการใช้งานระบบ ใช้ส าหรับ    

   เพิ่มข้อมูลทะเบียนประวัติ  

ค้นหาข้อมูลทะเบียนประวัติ  

โปรแกรมฟื้นฟูสมรรถภาพ/การช่วยเหลือ  

 

เมนูการใช้งานรายบุคคล ใช้ส าหรับ 

 แก้ไขทะเบียนประวัต ิ  

แบบบันทึกการรับเข้า/ลาออก  

แบบประเมินรายบุคคล 

ลบทะเบียนประวัติ 

 

2.1 การเพิ่มข้อมูลบุคคล 
 การเพิ่มข้อมูลทะเบียนประวัติ  
  
คลิกท่ี ICON       เพื่อเพิ่มข้อมูลทะเบียนประวัติรายบุคคล 
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เมื่อคลิก ICON       เพิ่มจะพบฟอร์มบันทึกทะเบียนประวัติ ให้ท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนตาม
แบบฟอร์ม  ส่วนท่ีเป็น       เป็นส่วนส าคัญท่ีจ าเป็นต้องกรอกข้อมูล 
 
1.ข้อมูลส่วนของเจ้า 
หน้าท่ี 
 
      2.เอกสารอ้างอิง 
 
 
 
 
       3.ข้อมูลส่วนตัว 
 
 
 
 
                 4.ท่ีอยู่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 5.บุคคลท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
 
6.ลักษณะทางกายภาพ 
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เคร่ืองมือ         ใช้ส าหรับ 

  เลือกไฟล์แนบของเอกสารอ้างอิง 

          เลือกรูปภาพของเจ้าของทะเบียนประวัติ    

        บันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติหลังจากกรอกข้อมูลแล้ว 

        ยกเลิกการกรอกข้อมูล 

        ต้องการลบทะเบียนประวัติ   

 

เมื่อกรอกข้อมูลแล้วเสร็จให้คลิก ICON                 ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกการเปล่ียนแปลง 
เรียบร้อยแล้ว” จากนั้นให้คลิก ICON  
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เมื่อคลิก “ตกลง” ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 
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การแก้ไขข้อมูลทะเบียนประวัติ      

คลิกท่ี ICON       กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลทะเบียนประวัติรายบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงแบบฟอร์มบันทึกทะเบียนประวัติ ให้ท าการแก้ไขข้อมูลให้แล้วเสร็จ จากนั้นคลิก ICON 
บันทึกการเปล่ียนแปลง ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกการเปล่ียนแปลง เรียบร้อยแล้ว” จากนั้นให้
คลิก ICON  ถือเป็นการแก้ไขเสร็จสมบูรณ์ 

 

การลบทะเบียนประวัติ 

คลิกท่ี ICON       เมื่อต้องการลบทะเบียนประวัติ สามารถท าได้หลายช่องทาง 

ช่องทางที่ 1 : การลบทะเบียนประวัติ จากหน้า Dashboard แสดงข้อมูลทะเบียนประวัติ โดยคลิกท่ี
รายการท่ีต้องการลบ จากนั้นคลิกท่ี ICON  
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ช่องทางที่ 2 : การลบทะเบียนประวัต ิจากหน้าแบบฟอร์มบันทึกทะเบียนประวัติ  โดยคลิกท่ี ICON  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางที่ 3 : การลบทะเบียนประวัติ จากหน้าแบบฟอร์มบันทึกทะเบียนประวัติส่วนด้านล่างของ
แบบฟอร์ม  จากนั้นคลิกท่ี ICON  
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เมื่อคลิกท่ี ICON การลบแล้ว ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนยืนยันการลบข้ึน หากยืนยันการลบให้
คลิกท่ี “ตกลง” หากต้องการยกเลิกการลบให้คลิกท่ี “ยกเลิก” 

 

 

 

การบันทึกการรับเข้า/ลาออก 

คลิกท่ี ICON      เพื่อท าการบันทึกรับเข้า/ลาออก 
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คลิกท่ี ICON        เพื่อท าการเพิ่มประวัติการรับเข้า/ลาออก 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิก ICON       จะพบฟอร์มบันทึกการรับเข้า/ลาออก  ให้ท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนตาม
แบบฟอร์ม ส่วนท่ีเป็น        เป็นส่วนส าคัญท่ีจ าเป็นต้องกรอกข้อมูล 
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เคร่ืองมือ      ใช้ส าหรับ 

                                           เลือกรูปภาพของส่ิงของท่ีน าติดตัวมา    

                                 บันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติหลังจากกรอกข้อมูล
  ยกเลิกการกรอกข้อมูล 

                                  ต้องการลบทะเบียนการเข้าพัก  

 

  

เมื่อกรอกข้อมูลแล้วเสร็จให้คลิก ICON  ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกการ
เปล่ียนแปลง เรียบร้อยแล้ว” จากนั้นให้คลิก ICON   
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เมื่อคลิก “ตกลง” ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 

หน้า Dashboard แสดงประวัติเข้าพัก/ลาออก  

 
ข้อมูลผู้ถูกประเมิน    สถานะการเข้า
พอสังเขป    พัก/ ลาออก 
 
ประวัติการเข้า 
พัก/ลาออก 
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การแก้ไขการรับเข้า/ลาออก     

คลิกรายการข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงเครื่องมือช่วยเหลือมุมขวาด้านบนของรายการนั้นๆ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

เคร่ืองมือ  ใช้ส าหรับ 

 แก้ไขการรับเข้า/ลาออก    

 ลบการรับเข้า/ลาออก 

 

คลิกท่ี ICON        เมื่อต้องการแก้ไขการรับเข้า/ลาออก 
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ระบบจะแสดงแบบฟอร์มบันทึกการรับเข้า/ลาออก ให้ท าการแก้ไขข้อมูลให้แล้วเสร็จ จากนั้นคลิก ICON 
 ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกการเปล่ียนแปลง เรียบร้อยแล้ว” จากนั้นให้คลิก 

ICON  ถือเป็นการแก้ไขเสร็จสมบูรณ์ 

 

การลบการรับเข้า/ลาออก      

คลิกท่ี ICON       เมื่อต้องการลบการรับเข้า/ลาออก 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิกท่ี ICON        แล้วระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนยืนยันการลบข้ึน หากยืนยันการลบให้คลิก
ท่ี “ตกลง” หากต้องการยกเลิกการลบให้คลิกท่ี “ยกเลิก” 
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การบันทึกแบบประเมินรายบุคคล  

คลิกท่ี ICON        เพื่อท าการบันทึกแบบประเมินรายบุคคล  

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี ICON         เพื่อท าการเพิ่มการบันทึกแบบประเมินรายบุคคล 
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เมื่อคลิก ICON       จะพบแบบประเมินรายบุคคล ให้ท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนตามแบบประเมิน 
ส่วนท่ีเป็น        เป็นส่วนส าคัญท่ีจ าเป็นต้องกรอกข้อมูล 

1.แสดงข้อมูลเจ้าของทะเบียน 
ประวัติพอสังเขป 
   
2.แสดงข้อมูลส่วนของผู้ประเมิน 
และวันท่ีประเมิน 

 

 

 

 

3.ส่วนของแบบประเมิน เกณฑ์ 
การประเมินแบ่งเป็นด้านแตกต่าง 
กัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.สรุปผลการประเมิน 
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เมื่อกรอกประเมินเสร็จ ให้คลิก ICON            ระบบจะท าการบันทึกแบบประเมินรายบุคคล ถือเป็นการบันทึก
เสร็จสมบูรณ์ 
 
เคร่ืองมือ  ใช้ส าหรับ 

 บันทึกแบบประเมินรายบุคคล    

 ลบแบบประเมินรายบุคคล    

 ยกเลิกแบบประเมินรายบุคคล 

 
 
หน้า Dashboard แสดงข้อมูลผลการประเมินรายบุคคล 
 
 
ข้อมูลผู้ถูกประเมิน    สถานะการเข้า
พอสังเขป    พัก/ ลาออก 
 
 
 
 
จ านวนรายการแบบ                                                                                                                    สรุปผลการ 
ประเมินรายบุคคล                       ประเมินแยก 
                                        ตามด้าน 
 
 
 

เคร่ืองมือ  ใช้ส าหรับ 

 แก้ไขแบบประเมินรายบุคคล    

 ก าหนดแผนการฟื้นฟรูายบุคคล    

 ลบการประเมินรายบุคคล 
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การแก้ไขแบบประเมินรายบุคคล  

คลิกรายการข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงเครื่องมือช่วยเหลือมุมขวาด้านบนของรายการนั้น ๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี ICON        เมื่อต้องการแก้ไขการแบบประเมิน 

 

 

 

 

 

 
ระบบจะแสดงแบบประเมินรายบุคคล ให้ท าการแก้ไขข้อมูลให้แล้วเสร็จ จากนั้นคลิก ICON            
ถือเป็นการแก้ไขเสร็จสมบูรณ์ 
 
การก าหนดแผนการฟื้นฟูรายบุคคล       

คลิกท่ี ICON        เพื่อก าหนดแผนการฟื้นฟูรายบุคคล    
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เมื่อคลิก ICON      จะพบแผนการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล   ให้ท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนตาม
แบบประเมิน ส่วนท่ีเป็น       เป็นส่วนส าคัญท่ีจ าเป็นต้องกรอกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เคร่ืองมือ  ใช้ส าหรับ 

 เพิ่มโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล  

 ลบโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล 
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เมื่อก าหนดแผนการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคลแล้วเสร็จ ให้คลิก ICON         ระบบจะท าการบันทึก
แผนการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล ถือเป็นการบันทึกเสร็จสมบูรณ์ 
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เคร่ืองมือ  ใช้ส าหรับ 

 บันทึกแผนการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล 

 ลบแผนการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล 

 ยกเลิกแผนการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล 

 

การลบการประเมิน      

คลิกท่ี ICON        เมื่อต้องการลบการประเมินรายบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิกท่ี ICON       แล้ว ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนยืนยันการลบข้ึน หากยืนยันการลบให้คลิก
ท่ี “ตกลง” หากต้องการยกเลิกการลบให้คลิกท่ี “ยกเลิก” 
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2.2 การค้นหา 

 วิธีการค้นหา 

เมื่อต้องการค้นหาข้อมูลทะเบียนประวัติ สามารถค้นหาข้อมูล โดยคลิกท่ี ICON   

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิก ICON         จะพบแบบฟอร์มการค้นหา สามารถค้นหาข้อมูลได้หลากหลายตามเงื่อนไข 

เง่ือนไขการค้นหาข้อมูล แบ่งเป็น 3 ส่วน ได้แก่ ข้อมูลส่วนตัว ประวัติการเข้าพัก/ลาออก แบบประเมิน
และแผนการฟื้นฟูฯ 

ข้อมูลส่วนตัว 

ปีงบประมาณ 
ช่ือหน่วยงาน 
เลขท่ีเอกสาร (ตามเอกสารอ้างอิง) 
ช่ือ – นามสกุล 
เพศ 
ช่วงวันท่ีเกิด 
ช่วงวันท่ีเสียชีวิต 
ท่ีอยู่ตามภูมิล าเนา (ตามเอกสารอ้างอิง) 

ประวัติการเข้าพัก/ลาออก 
วันท่ีเข้ารับบริการ 
วันท่ีรับแจ้งลาออก 

แบบประเมินและแผนการฟืน้ฟูฯ 
กลุ่มเป้าหมาย/ผู้เข้ารับบริการ จ าแนกตามผลการประเมิน 

การก าหนดแผนการฟื้นฟูสมรรถภาพรายบุคคล (อ้างอิง
ตามการประเมินครั้งล่าสุด) 
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แบบฟอร์มการค้นหาข้อมูล เมื่อก าหนดเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูลและการเรียงล าดับข้อมูลตามท่ีต้องการแล้ว 
ให้คลิก ICON  

 

 

     
 
 
 
 
เงื่อนไขการค้นหาข้อมูล 
 

 

 

 
 
  การเรียงล าดับผล 
 การค้นหาข้อมูล 
 

 

เคร่ืองมือ  ใช้ส าหรับ 

 ค้นหาข้อมูล 

 ล้างค่าผลการค้นหาข้อมูล 

 ยกเลิกการค้นหาข้อมูล  

 

 

 



  

QLife+ v2.0 User Guide 
Developed 2014 by Jigsaw Innovation 
 

26 

เมื่อท าการค้นหาข้อมูลแล้วเสร็จระบบจะท าการค้นหาข้อมูลและแสดงผลข้อมูลตามเงื่อนไขและการจัด
เรียงล าดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 โปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ 

 การเพิ่มโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ 

คลิกท่ี ICON        เพื่อเข้าสู่โปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ 
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คลิกท่ี ICON        เพื่อเพิ่มโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิก ICON          จะพบฟอร์มโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ ให้ท าการกรอก
ข้อมูลครบถ้วนตามแบบฟอร์ม ส่วนท่ีเป็น        เป็นส่วนส าคัญท่ีจ าเป็นต้องกรอกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

คลิก ICON     เพื่อเพิ่มผู้เข้าร่วมโปรแกรมฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ โดยการคลิกส่ีเหล่ียม
ด้านหน้าช่ือของผู้เข้าร่วมท่ีต้องการเพิ่ม จากนั้นคลิก           ถือเป็นการเพิ่มผู้เข้าร่วมโปรแกรมส าเร็จ 
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เมื่อก าหนดโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ/การช่วยเหลือ และก าหนดผู้เข้าร่วมโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์ ให้
คลิก ICON             ถือเป็นการก าหนดโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ เสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

 

 

 

เคร่ืองมือ  ใช้ส าหรับ 

 บันทึกโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ/การช่วยเหลือ 

 ลบโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ/การช่วยเหลือ 

 ยกเลิกโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ/การช่วยเหลือ 

 

หน้า Dashboard แสดงข้อมูลผลการประเมินรายบุคคล 

 

 

 

 

 

 

เคร่ืองมือ       ใช้ส าหรับ 

 แก้ไขโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ/การช่วยเหลือ 

 ลบโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ/การช่วยเหลือ 
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การแก้ไขโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ 

คลิกรายการข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงเครื่องมือช่วยเหลือมุมขวาด้านบนของรายการนั้นๆ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี ICON        เพื่อท าการแก้ไขโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ ให้ท าการแก้ไขข้อมูลให้แล้วเสร็จ จากนั้น
คลิก ICON           ถือเป็นการแก้ไขเสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 33-2 
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การลบโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ  

คลิกท่ี ICON       เมื่อต้องการลบโปรแกรมการฟื้นฟูสมรรถภาพ / การช่วยเหลือ 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิกท่ี ICON         แล้ว ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนยืนยันการลบข้ึน หากยืนยันการลบให้
คลิกท่ี “ตกลง” หากต้องการยกเลิกการลบให้คลิกท่ี “ยกเลิก” 

 

 

 

 

 

 

 


